VII. Lista cuprinzând documentele de interes public:

La nivelul instituţiei:


– Ordinele prefectului cu caracter normativ;


– Raportul anual de activitate al Instituţiei Prefectului Municipiului Bucureşti.

La nivelul compartimentelor de specialitate:

Compartimentul management operaţional şi al performanţei


– Documente privind programele/proiectele cu finanţare externă derulate de către instituţie;

– Strategii şi programe elaborate la nivelul compartimentului;


– Codul de etică și deontologie a personalului salariat al Instituţiei Prefectului Municipiului Bucureşti;


– Declarația de aderare la Strategia Națională Anticorupție (SNA) 2016-2020.


– Raportul trimestrial privind respectarea normelor de conduită;


– Raportul anual de activitate al instituíei.

Compartimentul afaceri europene


– Comunicate de presă.

Serviciul economic, achiziţii publice şi administrativ

Biroul achiziţii publice şi administrativ


– Contractele de achiziţii publice.
Biroul financiar, contabilitate şi salarizare


– Sinteza bugetului anual şi execuţia bugetară ale Instituţiei Prefectului Municipiului Bucureşti;

– Bilanţul contabil anual;

– Situaţia veniturilor salariale nete achitate personalului Instituţiei Prefectului Municipiului Bucureşti;

– Situaţia plăţilor efectuate.
Serviciul resurse umane

– Organigrama Instituţiei Prefectului Municipiului Bucureşti;

– Regulamentul de organizare şi funcţionare al Instituţiei Prefectului Municipiului

Bucureşti;

– Regulamentul intern al Instituţiei Prefectului Municipiului Bucureşti;

– Declaraţiile de avere şi de interese ale funcţionarilor publici;


– Anunţurile de concurs privind ocuparea posturilor vacante și temporar vacante.


– Anunţurile de concurs/examen pentru promovarea în grad profesional;


– Anunțurile referitoare la ocuparea funcției publice prin transfer la cerere.

Direcţia juridică

Serviciul pentru aplicarea legilor cu caracter reparatoriu

– Ordinul Prefectului Municipiului Bucureşti privind componenţa Comisiei municipiului Bucureşti pentru aplicare Legii nr. 9/1998 și a Legii nr. 290/2003;

– Hotărârea privind componenţa Comisiei tehnice de specialitate, emisă de Comisia municipiului Bucureşti pentru aplicarea Legii nr. 9/1998 și a Legii nr. 290/2003;

– Lista cuprinzând documentele necesare în vederea soluţionării cererilor înregistrate în baza Legii nr. 9/1998 şi a Legii nr. 290/2003;


– Număr de cereri înregistrate și număr de hotărâri adoptate;


– Date şi informaţii statistice privind aplicarea legilor cu caracter reparatoriu; 


– Ordinele prefectului privind componenţa nominală a Comisiei municipiului Bucureşti 

pentru stabilirea dreptului de proprietate privată asupra terenurilor;

– Ordinele prefectului privind componenţa nominală a subcomisiilor sectoarelor 1-6 ale

 municipiului Bucureşti pentru stabilirea dreptului de proprietate privată asupra terenurilor;

– Hotărârile cu caracter normativ ale Comisiei municipiului Bucureşti pentru stabilirea dreptului de proprietate privată asupra terenurilor;

– Ordinele prefectului cu caracter normativ, emise în aplicarea Legii nr. 18/1991,

republicată şi modificată;


– Actele care au stat la baza reconstituirii/constituirii dreptului de proprietate privată asupra terenurilor, cu anonimizarea datelor cu caracter personal, în condițiile art. 12 alin. 4 din Legea nr. 18/1991, republicată.

Compartimentul control legalitate acte, apostilă și evidență electorală

– Diverse adrese, solicitări, sesizări referitoare la alegerile  locale, parlamentare, europarlamentare sau referendumuri;

– Ordinele prefectului cu caracter normativ emise în materie electorală;


– Situații statistice privind proceduri prealabile/acțiuni în anularea actelor administrative 

adoptate/emise de autoritățile administrației publice locale organizate la nivelul municipiului București.
Serviciul strategii guvernamentale şi servicii publice deconcentrate

Compartimentul pentru realizarea programului de guvernare, servicii publice deconcentrate şi servicii comunitare de utlităţi publice

– Planul anual al municipiului Bucureşti în domeniul incluziunii şi protecţiei sociale;

– Componenţa Colegiului Prefectural;

– Avize emise de Comisia de Atribuire de Denumiri a Municipiului Bucureşti;

– Lista serviciilor publice deconcentrate cu datele de contact.

Compartimentul informare şi relaţii publice
– Raportul anual privind accesul la informaţiile de interes public;

– Raportul anual privind Legea nr. 52/2003;


– Buletinul informativ cu informaţiile de interes public care se comunică din oficiu, conform art. 5 din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public.

Compartimentul pentru situaţii de urgenţă şi ordine publică

– Componenţa Comitetului Municipiului Bucureşti pentru Situaţii de Urgenţă.

Serviciul public comunitar regim permise de conducere şi înmatriculare a vehiculelor 
– Structura organizatorică şi atribuţiile serviciilor/birourilor/compartimentelor din cadrul Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere şi Înmatriculare a Vehiculelor, repectiv programul de funcţionare;
– Statistici privind situaţia activităţilor din domeniul de competenţă al Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere şi Înmatriculare a Vehiculelor;

– Tarifele plăcilor cu numere de înmatriculare şi ale serviciilor aferente;

– Tariful pentru certificatele de înmatriculare;

– Tariful pentru autorizaţiile provizorii;

– Tariful pentru autorizaţiile pentru probe;

– Tariful pentru permisul de conducere;

– Liste cu documentele necesare pentru eliberarea/preschimbarea permisului de conducere, înregistrarea și programarea candidaților la examenul pentru obținerea permisului de conducere, înmatricularea/transcrierea/radierea/autorizarea provizorie sau pentru probe a autovehiculelor, eliberarea duplicatelor permiselor de conducere, certificatelor de înmatriculare și plăcilor cu numere de înmatriculare;


– Actele normative care reglementează organizarea, funcţionarea şi activităţile din competenţă, inclusiv ordinele prefectului cu caracter normativ;


– Programul de audienţă la conducerea Ministerului  Afacerilor Interne, Instituţiei Prefectului Municipiului Bucureşti şi Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere şi Înmatriculare a Vehiculelor.

Serviciul public comunitar de pașapoarte



– Orice informație de interes public care privește activitatea sau rezultă din activitatea Serviciului public comunitar de pașapoarte;


– Actele normative care reglementează organizarea, funcţionarea şi activităţile din competenţă;


– Structura organizatorică şi atribuţiile serviciilor/birourilor/compartimentelor din cadrul Serviciului public comunitar pentru eliberarea şi evidenţa paşapoartelor simple;


– Programul de audienţe la conducerea Ministerului Afacerilor Interne, a Instituţiei Prefectului Municipiului Bucureşti şi a Serviciului public comunitar pentru eliberarea şi evidenţa paşapoartelor simple;


– Taxa pentru paşaportul simplu electronic şi paşaportul simplu temporar.
