GUVERNUL ROMANIEIL
Ministerul Afacerilor Interne

! :
Exemplar unic
Institutia Prefectului - Municipiul Bucuresti
ORDIN nr. _ Y52 | #4.4/ 2021
privind Procedura de organizare si desfisurare a probei suplimentare de testare a
competentelor specifice in domeniul comunicatiilor si tehnologiei informatiei in cadrul
concursurilor organizate de citre Institutia Prefectului - Municipiul Bucuresti

Prefectul municipiului Bucuresti, _
In conformitate cu prevedergililHG nr. 1087/2021 privind numirea doamnei Vacaru Gepigiana-
Alexandra in functia de prefect al municipiului Bucuresti, ' ’

Aviénd in vedere prevederile Art. 383 alin (2), art. 467, art. 617 alin. (2) si ale art. 61118 alin. (12)

din OUG nr. 57/2019 privind Cqdul administrativ, cu modificirile si completirilé ulterioare,
coroborate cu cele ale art. 3 lit.le"), art. 10 alin. (1) lit, d), art. 31 alin. (4) si (5) i ale art. 47 din HG nr.
611/2008 pentru aprobarea normelorjprivind organizarea i dezvoltarea carjerei funcfionarilor publici,
cu modificarile si completirile ulteri lare, j . ' -
Vizénd referatul Biroului resurse wmane nr. Qﬂ / /Aﬁ/ 2021 privind propunerea de cmitere a
ordinului prefectului municipiului Bucuresti referitor la necesitatea emiterii procedurii privind
organizarea $i desfdgurarea probei suplimentare de testare a competentelor specifice in domeniul

comunicatiilor §i tehmologiei informatiei, in cadrul concursurilor organizate de citre Institufia

Prefectului - Municipiul Bucuresti, pentru ocuparea functiilor publice vacante/temporar vacante,

In temeiul prevederilor art. 275 alin. (1) si (1) din OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare,

Emite prezentul

ORDIN

Art. 1. — Se aprobd Procedura privind organizarea si desfisurarea probei suplimentare de
testare a competentelor specifice in domeniul comunicatiilor si tehmologiei informafiei, in cadrul
concursurilor organizate de cdfre Institutia Prefectului - Municipiul Bucuregti, pentru ocuparea
functiilor publice vacante/temporar vacante, previzuti in anexa la prezentul ordin si care face parte
integrantd din acesta.

Art. 2. — Prezentul ordin poate fi contestat in conditiile previizute de Legea contenciosului
administrativ nr. 554/2004, cu modific#rile si completirile ulterioare.

Art. 3. - Prezentul ordin se publicd pe pagina de internet a Institutiei Prefectului - Municipiul
Bucuresti si se comunicd persoanelor interesate, prin grija Biroului resurse umane.

DRA VACARU

CONTRASEMNEAZA
p. SECRETAR GENERAL
DIRECTOR EXECUTIY,







Anexi la Ordinul prefectului municipiului Bucuresti nr, 792 / ##4. 2021

Proceduri de organizare si desfiisurare a probei suplimentare de testare a competentelor specifice in
domeniul comunicatiilor si tchnologiei informatiei Tn cadrul concursurifor organizate de ciitre
Institutia Prefectului — Municipiul Bucuresti pentru ocuparea functiilor publice vacante/temporar
vacante

1. SCOPUL PROCEDURH

Art. 1. Scopul procedurii este stabilirea unui cadru unitar aplicabil de organizare si desfisurare a
probei suplimemtare de testare a competentelor specifice in domeniul comunicatiilor si tehnologiei
informatiei n cadrul concursurilor organizate de Institutia Prefectului - Municipiul Bucuresti pentru

ocuparea functiilor publice vacante/temporar vacante, pentru care este necesars testarea acestei competente
specifice.

2. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII

Art. 2. Prezenta procedurd se aplicd cu respectarea principiilor previizute la art. 47 alin. (3),
coroborate cu prevederile art. 4 din HG nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea gi
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificérile si completarzle ulterioare.
] Art. 3. Procedura de orgamzare si desfisurare a probei suplimentare de testare a competentelor
*speclﬁce in domeniul comumcatnlor si tehnologual mfonna’;lm in cadrul concursurilor! organizate de citre
| Institutia Prefectnlui — Municipiul Bucures‘u pentru ocuparewfunc;mlor publice vacante/temporar vacante se
‘aplici in situatiile;in care In fisa postulm sunt preVazute la conditii specifice de focupare a postului
 competenfe in domeniul comumcatnlor si tehnologiei informatiei, pentru exercitarea, 4 atributiilor functiei

| publice respective, si car¢ nu pot fi evaluate in cadrul probelor concursului, respectiv selectie dosar, probi
i scrisd sau interviu, ; i

3. ASIGURAREA TRANSPARENTEI PROCEDURII

Art. 4. Procedura se aprobd prin ordin al prefectului municipiului Bucuresti, cu respectarea
prevederilor art. 383 alin. (2), art. 467, art. 617 alin. (2) si art. 618 alin. (12) din OUG nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificdrile i completarile ulterioare, coroborate cu cele ale art. 3 lit. "), art. 10
alin. (1) lit. d), art. 31 alin. (4) lit. ¢) §i alin. (5) si art. 47 din HG nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile §i completarile ulterioare.

Art. 5. Procedura se va publica pe pagina oficiald a Institutiei Prefectulud - Municipiul Bucuresti, 1a
sectiunea "“Concursuri”.

Art. 6. Procedura se arhiveazd, in conditiile legii, de cétre Biroul resurse umane — Institutia
Prefectului — Municipiul Bucuresti, la ordinele prefectului in nomenclatorul arhivistic, avind caracter
permanent de pastrare.

4, DOCUMENTE DE REFERINTA
- OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,
- HG nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificérile 5i completérile ulterioare,
- Organigrama Institutiei Prefectului - Municipiul Bucuresti,
- Regulamentul de Organizare si Func{ionare al Institutiei Prefectului - Municipiul Bucuresti,
- Statul de functii aprobat,
- Fisele de post.

5, DEFINITII ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

a) Proceduri — instrument care stabileste modalitatea unitara de desfigurare a unui proces sau a unei
activitéti, la nivelul unei entitafi publice, aplicabil tuturor structurilor din entitatea respectiva.

b) Locul desfisuririi probei suplimentare - spatiul precis determinat de desfagurare a probei
suplimentare de testare a competentelor specifice in domeniul comunicatiilor si tehnologiei
informatiei, ce poate fi locul de desfasurare a celorlalte probe sau un alt spatiu care si asigure
conditii optime de desfdsurare a acestei probe suplimentare de concurs, In principal la sediul
Institutiei Prefectului — Municipiul Bucuresti. _

€) Recratare - ansamblul proceselor si procedurilor aplicate de autorititile si institufiile publice,
conform competenfelor previzute de lege in organizarea si desf‘agur concursunlor destinate







identific#rii gi atragerii de candidafi in vederea ocupérii posturilor vacante sau, dupa caz, temporar
vacante.

d) Competente — ansamblul multifunctional si transferabil de cunogtinfe, deprinderi/abilititi si
apitudini necesare pentru adaptarea la conditiile de exercitare a unei functii publice.

e) Expert - persoana care are pregitire de specialitate atestatd, potrivit legii, in domeniul in care se
testeazd competentele specifice ale candidatului prin proba suplimentars, respectiv in domeniul
comunicatiilor i tehnologiei informatiei i care poate fi:

- functionar public/personal contractual din cadrul Institutiei Prefectului - Municipiul Bucuresgti,
inclusiv serviciile publice comunitare, care fndeplineste conditiile legale previzute pentru “expert” in
domeniul comunicatiilor i tehnologiei informatiei sau exercitd atributii in acest domeniu in cadrul
institutiei, fiind astfel desemnat de prefectul municipiuiui Bucuresti;
- personal specializat din cadrul Directiei generale pentru comunicatii gi tehnologia informatiei din
cadrul Ministerului Afacerilor Interne sau altd autoritate publica pe acest domeniu de activitate, gi
care rispunde favorabil prin desemnarea unui expert, la solicitarea Institutiei Prefectului —
Municipiul Bucuresti;
- persoand fizicd sau juridicd cu care Institutia Prefectului - Municipiul Bucuresti a contractat servicii
de consultan{i in domeniul comunicatiilor si tehnologiei informatiei. ,
Expertul nu poate fi membru al comisiei de concurs sau al comisiei de solujionare a contestatiilor.
f) Probi suplimentari - etapi in cadrul unui concurs care se organizeazi in situatia in care, pentru
. ocuparea anumitor functii publice, s-au stabilit conditit specifice care necesiti detinerea unor
competenfe specifice §i care nu pot fi evaluate in selectia dosarelér, proba scrisd i interviu, ce se
desfasoartl ulterior afigatii rezultatelor la selectia dosarelor, dar ml mai thrziu de data previizuth in
i anuntul de concurs pentru proba-scrisd, fiind gestionata de’ experti in domeniul comunicatiilor si
tehndlogiei informatied, la solicitarea i prin grija Institutied Prefectilui - Municipiul Bucuresti.

g) Structura - structura din cadrul Institutiei Prefectului - Municipiu%l Bucuresti care solicitd initierea
procedurilor de ocupare a unui post vacanttemporar vacant prin concurs, §i verificarea
competentelor specifice prin parcurgerea unei probe suplimentare.

6. DESCRIEREA PROCEDURII - ETAPELE DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A PROBEL
SUPLIMENTARE $1I CIRCUITUL DOCUMENTELOR

6.1. DESEMNAREA/NOMINALIZAREA EXPERTILOR

Art. 7. Desemnarea/nominalizarea expertilor, aga cum au fost definiti in prezenta procedurd, pentru
proba suplimentard de testare a competentelor specifice in domeniul comunicafiilor si tehnologiei
informatiei, in cadrul concursurilor organizate de citre Institutia Prefectului - Municipiul Bucuresti, pentru
ocuparea functiilor publice vacante/temporar vacante, se face prin ordin al prefectului municipiului
Bucuresti, asigurindu-se, atft proba suplimentari propriu zis#, cét §i solufionarea eventualelor contestafii.

Art. 8. La data transmiterii documentatiei de concurs, conform prevederilor legale incidente, se vor
transmite §i informatiile privind necesitatea organizirii §i desfisurdrii probei suplimentare de testare a
competentelor specifice in domeninl comunicatiitor si tehnologiei informatiei.

Art. 9. Experfii desemnafi prin ordin al prefectului municipiului Bucuresti trebuie si indeplineasci
cerinfele prevazute la pet. 5 lit. &) din prezenta procedura.

Art. 10. La concursurile pentru care se organizeazi proba suplimentard de testare a competentelor
specifice in domeniul comunicafiilor si tehnologiei informatiei, in scopul respectirii termenelor legale
previzute aferente desfisuriirii tuturor etapelor concursului de recrutare, termenele sustinerii probelor vor fi
calculate astfel Incét si se asigure timpul necesar si suficient Intre data si ora nceperii probei suplimentare
(derularea probei suplimentare, corectarea testelor de verificare a competentelor specifice In domeniul
comunicatiilor si tehnologiei informatiei, dupd caz, afisarea rezultatelor, depunerea eventualelor contestatii,
solutionarea contestatiilor, afisarea rezultatelor finale ale probei suplimentare), si data si ora planificate
pentru parcurgerea probei scrise.

Art. 11. Tn situatia in care numérul functiilor publice pentru a ciror ocupare s-a organizat proba
suplimentard, respectiv numérul candidatilor declarati admis” la etapa de selectie a dosarelor, este mare, se
va avea in vedere suplimentarea expertilor, desemnaii prin ordin al prefectului municipiului Bucuresti, In
scopul gestiondrii n timp util, §i cu respectarea termenelor previizute, a sustinerii si notirii probei
suplimentare,

6.2. PREGATIREA PROBEI SUPLIMENTARE







Art. 12. Secretarul comisiei de concurs va convoca experfii nominalizati pentru testarca
competentelor specifice In domeniul comunicatiilor si tehnologiei informatiei, cu cel pufin 4 zile lucratoare
inainte de data stabilitd pentru desfiisurarea probei suplimentare. Convocarea se face prin e-mail si contine
date referitoare la: data si ora sustinerii probei suplimentare, numirul de candidafi, functia/functiile
publicd/publice pentru care se organizeazi concursul, structura din institufic in cadrul cireia se afld
functia/functiile publicd/publice vacanti/vacante, respective temporar vacanti/vacante, precum si detalierea
competentelor ce trebuie verificate, dupé caz.

Art. 13. Cu cel putin 2 zile lucritoare Inainte de desfisurarea probei suplimentare, expertii astfel
convocati, au obligatia de a confirma participarea la desfiisurarea probei suplimentare, tot prin e-mail, citre
secretarul comisiei. Orice informatie pnvmd imposibilitatea participérii expertilor, acestia o comunica, cu
celeritate, In timp util, secretarului comisiei, pentru evitarea blocajelor in derularea etapelor concursurilor.

6.3. ELABORAREA SUBIECTELOR PENTRU PROBA SUPLIMENTARA

Art. 14. Subiectele vor fi stabilite de ciitre expertul/expertii nominalizati prin act administrativ al
prefectului, realizAndu-se cel pufin doud variante/seturi de subiecte, ce vor consta, in principal, in probi
practicd, si de evaluare a nivelului specific de cunostinte pentru competentele ce fac obiectul probei
suplimentare, asigurindu-se un nivel corespunzétor de complexitate/dificultate, raportat la
nivelul/clasa/gradul funcliei publice in cauzi.

: Art. 15. Expertii nominalizati réspund individual pentru as1gurarea confidentialitfitii gub1ectelor
ielaborate. Seturile de subiecte se vor inchide in pl1cur1 51g11ate si stampilate §i se vor prezenta candidatilor in
vederea extragerii, de citre unul dintre acestia, a unui plic cu sublectele pentru proba Suphmentara

o4, DESFASURAREA PROPRIU-ZISA A PROBEI SUPLMENTARE

| Art. 16. D15poz1tule art. 53 din Hotdrérea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor
iprivind organizarea i dezvoltarea carierei functionarilor publlol cu modificirile si completérile ult;erloare se
aplici in mod corespunzitor §i pentru proba suplimentari de testare a competentelor specifice in domeniul
comunicafiilor gi tehnologiei mforma[:lm Durata probei suplimentare se stabileste de cétre expert, In funciie
de gradul de dificultate i complexitate al subiectelor, dar nu poate depisi o ord (60 de minute). In cazul
candidatilor cu dizabilitsti se vor aplica prevederile Sectiunii 6') Dispozitii specialé privind desfisurarea
concursului de recrutare la care se inscriv persoane cu dizabilitdfi din HG nr. 611/2008.

Art. 17. Supravegherea candidatilor in cadrul probei suplimentare va fi asiguratd, pe tot parcursul
probei, de cétre expertii nominalizati.

Axt. 18, Expertii nominalizati au obligatia de a stabili baremul de corectare a subiectelor extrase.
Baremul de corectare cuprinde raspunsurile corecte si punctajele acordate pentru subiectele date. Baremul
trebuie afigat la locatia de desfisurare a probei suplimentare, dupd Inceperea probei si anterior corectérii
Tuerérilor.

6.5. CORECTAREA LUCRARILOR SI COMUNICAREA REZULTATELOR

Art. 19. Corectarea lucrérilor se face imediat dup finalizarea probei suplimentare §i se evalueazi cu
calificativul "admis” sau “respins”, fiind declarat *admis” candidatul care a obtinut:

- minimum 50 de puncte, din cele 100 de puncte posibile pentru functiile publice de executie
- minimum 70 de puncte, din cele 100 de puncte posibile pentru functiile publice de
conducere. '

Art. 20. Expertul transmite fisa individuald In care a consemnat rezultatele “admis™/’respins™ penfru
fiecare candidat, comisiei de concurs, prin intermediul secretarului acesteia. Fisa individuald, previzutd ca
anexanr. 1 la prezenta procedura se ataseazi la raportul final al concursului.

Art. 21. Rezultatul probei suphmentare intocmit conform tipizatului din anexa nr: 2 la prezenta
procedurd, se afiseazi de cétre secretarul comisiei de concurs la locatia de desfésurare a probei suplimentare
$i pe pagina de internet a Institutiei Prefectului — Municipiul Bucuresti, 1a sectiunea corespunzitoare,

6.6. SOLUTIONAREA EVENTUALELOR CONTESTATII SI A¥ISAREA REZULTATELOR
FINALE ALE PROBEI SUPLIMENTARE

Art. 22. Dupi afisarea rezultatelor obtinute la proba suplimentard, candidatii nemuliumiti pot face
coniestatie, in termen de maximum o ord (60 de minute) de la data afisirii rezultatului probei suplimentare,
sub sanctiunea decaderii din acest drept, dupi trecerea acestui termen, care s¢ fnregistreazi, cu celeritate, de
clftre secretarul comisiei de concurs. '







Art, 23. Secretarul comisiei de concurs anunfi de indatd expertul nominalizat pentra solutionarea
contestatiilor.

Art. 24, Expertul analizeazi lucrarea/testul scris a/al candidatului/candidatilor care afau depus
contestatie, precum gi baremul de corectare, completeazi fisa individuali, conform tipizatului din anexa nr.
1 la prezenta proceduré gi o transmite secretarului comisiel de concurs. Contestatia/contestatiile va/vor fi
solutionati/solutionate, in maxim 2 ore(60 de minute) de la finalizarea termenului de depunere a
contestatiei.

Art. 25. Rezultatele finale se afiseazd de citre secretarul comisiei de copcurs la locatia de
desfagurare a probei suplimentare si pe pagina de internet a Institutiei Prefectulul — Municipiul Bucuresti.
TotodatA, secretarul comisiei de concurs va transmite rezultatele finale ale probei suplimentare c#itre membrii
comisiei de concurs. Proba suplimentard este eliminatorie, astfel incat doar candidatii declarati “admis” vor
putea participa la proba scrisi a concursului de recrutare.

7. AMANAREA PROBEI SUPLIMENTARE
Art. 26. In cazul in care, din motive obiective, nu se pot respecta data si ora desfdsurfrii probei
suplimentare, desfdsurarea acesteia se poate amana pentru o perioadi de maximum 15 zile calendaristice.
Art. 27. 1In situatia constatarii necesititii améndrii probelor de concurs/concursului, - Institutia
Prefectului -~ Municipiul Bucuresti are obligatia informarii tuturor candidatilor ale ciror dosare au fost
inregistrate, prin orice mijloace de informare care pot fi dovedite,

8. ANEXELE PROCEDURIL ' :
- Anexa nr. 1. — Fisa individuala pentru expertn nominalizati la proba suplimentars de testare a
competentelor specifice in domentul comunicatiilor si tehnelogiei informatiei |
- Anexanr. 2. —Rezultatul probei suplimentare/rezultatu} final al probei suplimentare







Anexa nr. 1 la Procedura de organizare §i desfisurare a probei suplimentare de testare a competengelor
specifice in domentul comunicatiilor gi tehmologie informatiei in cadrul concursurilor organizate de cdtre
Instituia Prefectului — Municipiul Bucuregsti pentru ocuparea functiilor publice vacante/temporar vacante

INSTITUTIA PREFECTULUI - MUNICIPIUL BUCURESTI
Nr. /

FISA INDIVIDUALA
pentru expertii nominalizati la proba suplimentari de testare 2 competentelor specifice in
domeniul comunicatiilor gi tehnologiei informatiei

Nr. Fuctia publici/functiile publice pentru care se organizeazi concursul ‘
cri. .:

Numele si prenumele expertului

desemnat prin Ordinul prefectului municipiului Bucuresti nr. /

Informatii privind proba suplimentari de testare a competentelor specifice in domeniul
comunicatiilor i tehnologiei informatiei/privind solutionarea contestatiilor la proba suplimentari
de testare a competentelor specifice in domeniul comunicatiilor §i tehnologiei informatiei

Data desfasuriirii probei suplimentare /
Data solutionirii contestatiei, dupi caz:
Numairul contestatiei, dupi caz:

Nr. Numele si prenumele candidatului Rezultatul probei suplimentare/solutionérii
crt. contestatiei

Semmnitura expertului desemnat:

Data ...... saseersenrsseernsey OFA vereecsancas .







Anexa nr. 2 la Procedura de organizare §i desfiisurare a probei suplimentare de testare a competentelor
specifice in domeniul comunicatiilor §i tehnologie informatiei in cadrul concursurilor organizate de cditre
Institufia Prefectului — Municipiul Bucuresti pentru ocuparea funcfiilor publice vacante/temporar vacante

INSTITUTIA PREFECTULUI - MUNICIPIUL BUCURESTI
Nr. /-

REZULTATUL*/REZULTATUL FINAL"
al probei suplimentare de testare a competentelor specifice in domeniul comunicatiilor si
tehnologiei informatiei la concursul organizat de Institutia Prefectului - Municipiul Bucuresti
pentru ocuparea functiei/functiilor publice vacanti/vacante/temporar vacantii/temporar vacante
de

.- ‘ |
Avind 1n vedere prevederile procedurii de organizare §i desfagurare a probei suplimentare de
testare a competentelor specifice!in domeninl comunicatiilor si tehnologlql mfo.rmanm in: cadrul
concursurilor organizate de Institutia Prefectului — Municipiul Bucuresti pentru ocuparea functiilor
! ,

publice vacante/temporar vacante, ; ! E

Expertii desemnati fn cadrul concursului pentru ocuparea func‘giei/fhnc;iilor publice
vacantii/vacante/temporar vacanti/temporar vacante de , din Institufia
Prefectului - Municipiul Bucuresti, comunicd urmitoarele rezultate*/**rezultate finale ale probei
suplimentare, astfel:

Nr. | Numele gi prenumele | Functia publici | Competentele specifice in | Rezultatul probei

cri. candidatului pentru care domeniul comunicatiilor suplimentare/
candideazi st tehnologiet informatiei Rezultatul
ce au ficut obiectul solutionarii
probei suplimentare contestatiei
("admis”/
*respins”)
1.
2.
3.

Candidatii declarati “admis” la proba suplimentard vor sustine proba scrisi in data de

ora , la  sediul Institutiei Prefectului — Municipiul Bucuresti, respectiv
Expert/experti:
Secretar comisie de concurs:
Afigat aStAZ1 .oocvveeereieervennen, OTR wocererecreenns 18 et

* Candidatii nemulfumiti de rezultat, pot face contestatie, in termen de maximum o orii (60 de mmute) de la data
afigarii rezultatului probei suplimentare, sub sanctiunea decéderii din acest drept la expirareg.acess
se inregistreazi, cu celeritate, de citre secretarul comisiei de concurs A aing S

“Rezultatul final se afiseazi doar in cazul depunerii gi solutiondrii de contestatii







